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1. NECESIDADES A SATISFACER.

La Fundacién Universidad Auténoma de Madrid, en adelante FUAM, considera necesario
proceder a la contratacién del servicio de confeccién de néminas y presentacion de impuestos durante los

ejercicios 2018 a 2021.

2. OBJETO DEL CONTRATO.

El objeto del contrato resultante de la presente licitacion sera el servicio de gestién de néminas
del personal de la FUAM: trabajos relacionados con las mismas, presentacion de los impuestos en su caso
y declaraciones y resimenes que a efectos fiscales correspondan durante el ejercicio 2018 — 2019 asi

como las posibles prorrogas.

La FUAM cuenta con una plantilla media anual de 138 trabajadores y de 111 estudiantes en

practicas'. Téngase en cuenta que dicha cifra puede fluctuar.

El contrato se califica como contrato de servicios de acuerdo con lo establecido en el articulo 10
del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP).

3. CONTENIDO DE LA PRESTACION.

3.1. Servicio de gestion de ndminas de empleados contratados, colectivo que segin datos 2018

tiene una plantilla media anual de 138 empleados.
o Altas y bajas de trabajadores.

o Elaboracién y envio de recibo de nominas mensuales, ordenes de transferencia

bancaria.
o Elaboracién y envio de liquidaciones y finiquitos.
o Elaboracion de resumen contable y coste mensual.

o Presentacion de los seguros sociales mensuales mediante el sistema RED

DOMICILIACION BANCARIA (TC1 y TC2).

1 Datos a enero de 2018.

Proceso de seleccion de proveedor para servicio de gestién de néminas 2018/2021 pagina 3 de 24



Fundacién de la UAM
Calle Einstein, n°® 13.
AM 25 Pabellén C, 2* Planta
anos 28049 MADRID
v Tel. 91 497 87 28
Fax. 91 497 86 37

Fumelacni dela
{niverpided Rutdoojina
e Madkri

Expediente CS 01/2018

o Apoyo para la tramitacién de partes de accidentes de trabajo. o la comunicacion
bajas y partes de confirmacion, asi como confeccionar y calcular atrasos de

convenio, actualizaciones salariales del IPC anual.

o Confeccion de certificados anuales de IRPF.

3.2, Servicio de gestion de recibos para estudiantes con practicas concedidas, colectivo que

segun datos del ejercicio 2016 a 31 de diciembre asciende a 111 estudiantes en practicas.
o Altas 'y bajas de estudiantes.

o Elaboracién y envio de recibo de bolsa de ayuda mensuales, 6rdenes de

transferencia bancaria.
o Elaboracién y envio de liquidaciones.
o Elaboracién de resumen contable y coste mensual.

o Presentacion de los seguros sociales mensuales mediante el sistema RED

DOMICILIACION BANCARIA (TC1 y TC2).

0 Apoyo para la tramitacion de partes de accidentes de trabajo. o la comunicacion
bajas y partes de confirmacion, asi como confeccionar y calcular atrasos de

convenio, actualizaciones salariales del IPC anual.

o Confeccion de certificados anuales de IRPF.

Toda la informacion tendra tratamiento por via electrénica y se asegurara la confidencialidad con

contrasefia.

3.3. Servicio de presentacién de impuestos:

o En su caso, liquidacién y presentacion telematica de impuestos trimestrales y anuales

correspondientes a la gestion que realizan.

o En su caso, liquidacién y presentacién telemitica de declaraciones informativas y

resumenes anuales correspondientes a la gestion que realizan.

o Cualquiera otra tarea de orden similar, especifica y puntual, que por su especial

naturaleza o importancia le sean directamente encomendadas por la Direccion.
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En todas las actuaciones se tendrd en cuenta la proteccion de datos personales y su tratamiento
de forma leal y licita, aplicando las medidas técnicas y de organizacion para garantizar la seguridad y la

confidencialidad de los mismos.

4, REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO.

El contrato del que forman parte este pliego tendra cardcter privado de acuerdo a lo dispuesto en
el articulo 20.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico de 14 de noviembre de
2.011, en adelante TRLCSP.

Para lo no previsto en los pliegos, el contrato se regira por la Directiva 2014/24/UE del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero, sobre contratacion publica, en aquellos de sus

articulos que resulten de aplicacién en virtud del efecto directo de la misma.

A estos efectos, la Fundacion Auténoma de Madrid, sigue las disposiciones del TRLCSP que
hacen referencia al sector publico. En el presente supuesto, dada la consideracion y cuantia del contrato,
se considera referido a la adjudicacién de contratos de prestacion de servicios por entidades que, si bien
no constituyen Administracién Publica, si forman parte del sector publico y constituyen poder

adjudicador, de acuerdo con lo establecido en el articulo 10, en concurso con el 191 del TRLCSP.

Las partes quedan sometidas expresamente a lo establecido en el contrato, en la oferta formulada

por el adjudicatario, en el presente documento de Bases.

En cuanto a la preparacién y adjudicacion, en defecto de normas especificas, como es el presente
caso, se estard a lo mencionado TRLCSP y sus disposiciones de desarrollo, aplicando supletoriamente las
restantes normas y derecho administrativo o en su caso, las normas de derecho privado segun corresponda

por razén del sujeto o entidad contratante.

El'orden jurisdiccional competente para conocer de las controversias que puedan surgir entre la

FUAM y los terceros contratantes, sera el civil.

5. PERFIL DE CONTRATANTE.
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El Perfil de Contratante de la FUAM est4 disponible en la pagina web de la Fundacién

(www.fuam.es/informacion de interés para proveedores). En el mismo se puede acceder a las

Instrucciones de Contrataciéon que rigen la actividad contractual de la Entidad asi como a Ia

documentacidn de las licitaciones en curso.

6. DURACION DEL CONTRATO.

El contrato estard vigente desde el 1 de abril de 2018 (o el dia siguiente a la fecha de su
formalizacién, si esta fuera posterior) hasta el 31 de marzo de 2019. El contrato podra renovarse por dos
afios adicionales, es decir, hasta el 31 de marzo de 2021, siempre y cuando haya crédito disponible, sujeto
a su aprobacion anual en los presupuestos de la FUAM y conste la evaluacién positiva del servicio que el
proveedor ha prestado cada afio. En todo caso, nunca podra superar el limite marcado como precio total

en las presentes bases.

7. PRESUPUESTO DE LA LICITACION.

El presupuesto maximo de licitacion asciende a la cantidad de 60.000€ IVA no incluido.

Base imponible 60.000€
IVA(21%) 12.600€
Importe total 72.600€

¢ Calendario:
- Ejercicio 2017/2018: 20.000€ + IVA.
- Ejercicio 2018/2019: 20.000€ + IVA.

- Ejercicio 2019/2020: 20.000€ + IVA

En todo caso, la referencia del precio responderd a los precios oficiales recomendados por el

Colegio de Graduados Sociales:

- Los primeros 3 empleados/estudiantes en practicas, la cantidad maxima de

66,56 €/mes.,
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- Los empleados/estudiantes en practicas 4 a 50, la cantidad maxima de 10,66

€/mes.

- El exceso de 50 empleados/estudiantes en practicas, la cantidad méxima de

7,41€/mes/unidad.

Dado que el precio responder4 mensualmente al niamero total de empleados/estudiantes en alta por
mes serd posible disponer de crédito establecido para el siguiente ejercicio, siempre que conste
formalmente la aprobaci6n por parte de la Gerencia de la FUAM, respetando el maximo total sefialado en

el parrafo anterior (60.000€+IVA).

El presupuesto sefialado tiene la consideracion de presupuesto global y, por tanto se entienden
incluidos en €l todos los trabajos y todos los gastos directos e indirectos que el adjudicatario deba realizar
para el normal desarrollo de las prestaciones objeto del presente contrato, asi como cualquier otro que se

derive de las exigencias de este pliego.

8. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones se han de presentar por escrito y se entregaran por cualquier medio que deje

constancia de su entrega en la siguiente direccién/correo electrénico:

e FUNDACION DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID.
e Calle Einstein, 11, 28049 Madrid

e  Correo electrénico: procesodeseleccionproveedorfa fuam.es

9. PLAZO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

La documentacion exigida se enviara por correo postal certificado, correo electrénico o entrega
en mano, dirigido al domicilio que se indica en el apartado anterior, antes de las 15:00 horas del 12 de

marzo de 2018 de acuerdo con las siguientes indicaciones:

J Cuando las propuestas hayan sido remitida por correo certificado, los licitadores
deberan obligatoriamente comunicar a la FUAM la presentacion de sus proposiciones,
mediante el envio de un correo electrénico a la cuenta de correo electronico

procesodeseleccionproveedor(@fuam.es antes de las 15:00 horas del dia de finalizacién del
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plazo de presentacién. En él indicaran el nombre o denominacién social del licitador y
adjuntaran archivo pdf del escaneado del resguardo del envio certificado emitido por la

Oficina de Correos, en el que deber4 ser legible la fecha y hora de la presentacion.

o Si las proposiciones han sido entregadas en mano, la FUAM har4 entrega de un
resguardo como comprobante de la recepcién de la documentacion quedando asi registrado

el momento de la recepcion de la documentacion.

o Cuando las proposiciones hayan sido remitidas por correo electrénico, FUAM
enviara un correo electrénico al licitador, en el que le informe de la correcta recepcion de la

documentacion, no pronuncidandose sobre el contenido de la misma.

En ninglin caso seran admitidas aquellas proposiciones que fueran presentadas por algiin medio
distinto al indicado en este apartado o que fueran recibidas por la FUAM después de transcurridos tres

dias habiles desde la finalizacion del plazo de presentacion.

10. CONSULTAS.

Las consultas sobre la licitacién deberan ser enviadas por correo electrénico a la direccion

procesodeseleccionproveedor@fuam es, siendo atendidas todas las que se efectiien hasta dos dias habiles

antes de que finalice el plazo de presentacion de ofertas.

11. FORMA Y CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES.

La presentacion de ofertas presume la aceptacion de las condiciones expuestas en el presente
pliego sin salvedad alguna, asi como la declaracién responsable del licitador de la exactitud de todos los
documentos presentados y su adecuacién a todas y cada una de las condiciones de la presente

contratacion.

La documentacion exigida se presentard en un sobre cerrado y firmado por el licitador o persona
que lo represente, especificando claramente el titulo del contrato (Servicio de gestion de néminas de
empelados y estudiantes en practicas), el nombre y apellidos del licitador o su razén social y los datos de
contacto completos (direccion, teléfono y direccion de correo electrénico) a efectos de practicar las

correspondientes notificaciones.

Cada licitador sélo podra presentar una propuesta.
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No se aceptaran aquellas ofertas que tengan omisiones, errores o enmiendas que impidan

conocer claramente su contenido.

e CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

EI SOBRE 1. Contendra, de conformidad con lo que dispone Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico; la

siguiente documentacion que debera reunir los requisitos de autenticidad previstos en las Leyes:

1. Documentos acreditativos de la personalidad juridica: los empresarios individuales, copia
auténtica del DNI; los empresarios personas juridicas, la escritura o los documentos en que conste la
constitucion de la entidad y los estatutos por que se rija, debidamente inscritos en el Registro Mercantil o

en el que corresponda.

La capacidad de obrar de los empresarios no espafioles que sean nacionales de Estados miembros
de la Unién Europea se acreditarda por su inscripcion en el registro procedente de acuerdo con la
legislacién del Estado donde estan establecidos, o mediante la presentacién de una declaracién jurada o
un certificado, en los términos que se establezcan reglamentariamente, de acuerdo con las disposiciones

comunitarias de aplicacion.

Los demas empresarios extranjeros deberan acreditar su capacidad de obrar con informe de la
Misién Diplomatica Permanente de Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en

cuyo ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

2. Documentos acreditativos de la representacion: cuando la proposicién no aparezca firmada
por los licitadores deberd incluirse el poder otorgado a favor de quien o quienes suscriban la proposicién

junto con una copia auténtica del Documento Nacional de Identidad del o los apoderados.

3. Documento de compromiso de constituir, en su caso, una Unién Temporal de Empresas: en los
casos en que varios empresarios concurran agrupados en unidn temporal aportaran ademés un documento,
que podr4 ser privado, en el que, para el caso de resultar adjudicatarios, se comprometan a constituirla.

Este documento debera ir firmado por el representante de cada una de las empresas y en €l se expresara la
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persona a quien designan representante de la UTE ante la Administracién para todos los efectos relativos

al contrato, asi como la participacion que a cada uno de ellos corresponda en la UTE.

4. Documento acreditativo de no estar incurso en prohibicién de coniratar que incluird la
manifestacién de hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social impuestas por las disposiciones vigentes, podra ser sustituido por una declaracion responsable, sin
perjuicio de que la justificacién acreditativa de tal requisito deba presentarse, antes de la adjudicacion

definitiva, por el empresario a cuyo favor se vaya a efectuar ésta.

5. Acreditacion de la solvencia cuando no proceda exigir la clasificacion:

5.1. Solvencia Econémico financiera:

5.1.1. Declaraciones apropiadas de entidades financieras o, en su caso, justificante de la
existencia de un seguro de indemnizacién por riesgos profesionales, de importe igual o superior al del

objeto del contrato.

5.1.2. Declaracién sobre el volumen global de negocios en el ambito de actividades
correspondiente al objeto del contrato, referido a los tres Gltimos ejercicios disponibles en funcion de la
fecha de creacién o de inicio de las actividades de la empresa, con indicacién expresa de las Fundaciones

Universitarias sin 4nimo de lucro para las que se han llevado a cabo los servicios.

5.1.3. La acreditacién de la Cifra de Negocio de los servicios y trabajos realizados por el

licitador en el curso de los tres (3) tiltimos ejercicios, para fundaciones universitarias.

5.1.4. La acreditacién de tener contratado un Seguro de Responsabilidad Civil profesional por un

importe minimo de 275.000€.

5.2. Solvencia téenica y profesional:

La solvencia técnica y profesional se acreditara por los siguientes medios.

5.2.1. Indicacién del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o no en la empresa,

participantes en el contrato, especialmente aquéllos encargados del control de calidad y de la gestion.
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5.2.2. Descripcion de las instalaciones técnicas, de las medidas empleadas por el empresario para
garantizar la calidad y de los medios para llevar a cabo la ejecucién del contrato, de los que dispone la

empresa.

5.2.3. Las titulaciones académicas y profesionales del empresario y del personal directivo de la

empresa y, en particular, del personal responsable de la ejecucién del contrato.

6. Documentacion adicional exigida a todas las empresas extranjeras. Las empresas extranjeras,
en los casos en que el contrato vaya a ejecutarse en Espafia, deberdn presentar una declaracién de
someterse a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las
incidencias que de modo di- recto o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al

fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder al licitante.

7. Domicilio: todos los licitadores deberan sefialar un domicilio para la practica de
notificaciones. Esta circunstancia podra ser complementada indicando una direccién de correo electrénico

y un niimero de teléfono, fax.

8. Empresas que tengan en su plantilla personas con discapacidad o en situacion de exclusién
social. Los licitadores que pretenda contar para la adjudicacion con la preferencia regulada en la
disposicion adicional 6a de la LCSP, deberan presentar los documentos que acrediten que, al tiempo de
presentar su proposicion, tiene en su plantilla un numero de trabajadores con discapacidad superior al 2
por 100 o que la empresa licitadora estd dedicada especificamente a la promocién e insercién laboral de
personas en situacion de exclusién social, junto con el compromiso formal de contratacién a que se

refiere la Ley de Contratos del Sector Publico.

EL SOBRE 2. Contendra la oferta econdmica en la que se expresara el precio de ejecucion del contrato

debiendo figurar como partida independiente el importe del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

La oferta economica se presentara conforme al modelo que se adjunta como anexo I.

En este mismo sobre, se incluiran los documentos relativos a los criterios de valoracion, distintos
del precio, que deban evaluarse. En particular, deberan incluirse informe de actuacién para dar

cumplimiento al contrato en el que al menos se incluya la siguiente informacién:
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2.1. Informe de contenido de actuacién
2.1.1. Formacién: al menos graduado social.

2.1.2. Estar colegiado en el Colegio Oficial de Graduados Sociales de
Madrid.

2.2. Servicios: gestidn completa de servicios fiscales, contables y laborales, con una experiencia

minima de 5 afios en fundaciones universitarias.

2.2.1. Actos y/o gestiones para fundaciones asumiendo las

responsabilidades afines.

2.2.2. Informar, explicar y aconsejar sobre actos y obligaciones de las

fundaciones.
2.2.3. Recogida de documentacién en la sede de la Fundacién.

2.2.4. Poner a disposicion de la Fundacién un Gestor Administrativo para

resolucién de consultas
2.2.5. Reuniones de seguimiento de caracter trimestral.

2.2.6. Valoracion econdmica de la Fundacion, en cuanto a las afecciones de

personal.

2.3.- La oferta deber4 incluir al menos: Tramites fiscales y laborales
Solicitudes de certificaciones.
Gestioén de negocios.

Informacién a la FUAM sobre los cambios referentes

a la normativa laboral y fiscal.
Prevencion de Riesgos Laborales.

Gestiones con las administraciones publicas.

Asimismo, se incluira declaracién de las empresas sobre el niimero de personas a ocupar con

ocasion de la ejecucion del contrato.
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12. CUESTIONES OBJETO DE NEGOCIACION.

La negociacion que deba celebrarse a efectos de lo dispuesto en el articulo 169 de la Ley versara

sobre los siguientes aspectos de caricter econdmico y técnico del contrato:

1) Precio.

2) Procedimiento de ejecucién del contrato: medios adscritos al mismo y

ejecucion del contrato.

3) Servicios prestados en la oferta, en cuanto al contenido técnico de los mismos.

13. CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Una vez fijadas definitivamente las ofertas de los licitadores, tras la negociacion, la adjudicacion

del contrato se efectuara mediante la valoracion de los siguientes criterios:

1) Criterio Precio: hasta 55 puntos, que recaera sobre la oferta mds barata, salvo en el caso de
ofertas anormalmente bajas, que las mismas serdn consideradas por referencia al conjunto de ofertas
validas que se hayan presentado, y resulten ser inferiores en mas de 10 unidades porcentuales a la
media aritmética de las ofertas presentadas. Para hallar este media aritmética, se excluye la oferta de

cuantia mas elevada cuando sea superior en mas de 10 unidades porcentuales a dicha media.
2) Criterio para Informe del contenido de actuacién: hasta 45 puntos.

2.1._Servicios: hasta 20 puntos: concediendo a este criterio un Nivel de prioridad en

relacion con el econémico de Mayor relevancia.

2.2. Tramites: hasta 20 Puntos: concediendo a este criterio un Nivel de prioridad en

relacion con el econdmico de Media relevancia.

2.3. Formacidn: hasta 5 Puntos: concediendo a este criterio un Nivel de prioridad en

relacion con el econdmico de Menor relevancia.

Entendiendo en este sentido, que la oferta mds ventajosa, serd aquella que ofrezca la mejor
relacion calidad/precio. El érgano de contratacion clasificara, por orden decreciente, las proposiciones
presentadas y que no hayan sido declaradas desproporcionases o anormales, segiin los criterios de
adjudicacion,

Para fijar los puntos en las ofertas econémicas se seguira el siguiente sistema:

1. Férmula o tabla para la medicién del criterio 1:
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Licitador  |Precio oferta | % diferencia comparada con la| Puntos adjudicados a la oferta
oferta mas baja econdmica

Todas las ofertas seran evaluadas en relacion a la oferta de coste mas bajo, y para hacer esto se
deducen puntos, acordes con el porcentaje del precio de cada oferta que excede del precio de la oferta

mas baja.

2. Férmula o tabla para la medicion de las ofertas técnicas: se seguira el siguiente sistema:

Se basa en la aplicacién de un sistema uniforme para adjudicar puntuacién que hace posible de

forma sistematica, comparar las ofertas. Asi por cada criterio, se proponen tres valoraciones:

A) No conforme: cuya puntuacion se corresponde con “0” puntos al criterio de que se
trate. Esta valoracion se utiliza cuando la informacién suministrada por el licitador no cumple los

requerimientos establecidos.

B) Parcialmente conforme: este grado de conformidad, se corresponde con una
puntuacién del 50% del numero de puntos asignados al criterio de que se trate. Esta valoracion se
otorgara cuando la informacién suministrada por el licitador, no permite una completa valoracion

de su adecuacién con los requerimientos establecidos por el érgano de Contratacion.

0} Conforme: a este grado de conformidad le corresponde una puntuacién del 100%
del numero de puntos asignados al criterio de que se trate. se calificaran con este grado las ofertas
cuya informacion suministrada por el licitador responda totalmente de los requerimientos

establecidos en los documentos de la licitacidn.

Numero de Licitador A
puntos asignados No conforme |Parcialmente - Conforme .Puntuacic’)n
ERITERION /criterios (0%) conforme (100%) obtenida
(50%)

Como consolidacién del analisis técnico y econdmico de la seleccion de oferta mas ventajosa, se
procederd a combinar los anélisis comparativos de los criterios técnicos con aquellos criterios econdmicos
basados en las principales valoraciones de la licitacién, procediendo a la suma de las puntuaciones y

adjudicandose la oferta al licitador que mejor puntuacion obtenga por su compromiso calidad/coste.
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14. APERTURA DE DOCUMENTACION Y OFERTAS.

a) Para la calificacién de los documentos y el examen y la valoracion de las ofertas se designaran

las personas por parte del 6rgano de contratacién designado por la FUAM:
- Direccién de Recursos Humanos, Calidad y Secretaria Técnica.
- Direccién de la Unidad Econémica.
- 1 representante de la Unidad de Recursos Humanos Calidad y Secretaria Técnica.

- Y 1 representante de la Unidad Econdémica.

Las actuaciones de la Mesa de contratacion que se realizan en este pliego se entenderan referidas

al 6rgano de contratacion.

b) Si se observasen defectos u omisiones subsanables en la documentacién presentada, se
comunicard por correo electrénico a los interesados, sin perjuicio de que estas circunstancias se hagan
publicas a través de anuncios del drgano de contratacion, concediéndose un plazo no superior a tres dias

habiles para que los licitadores los corrijan o subsanen ante la propia Mesa de contratacion.

¢) De lo actuado se dejara constancia en el acta que debera extenderse.

d) Una vez calificada la documentacién y subsanados, en su caso, los defectos u omisiones de la
documentacion presentada se declararan admitidos a la licitacion a los licitadores que hayan acreditado el
cumplimiento de los requisitos previos haciendo declaracién expresa de los rechazados y de las causas de

su rechazo.

e) Realizadas estas actuaciones, se abrira la fase de negociacidn con las empresas y concluida

ésta se procedera a la adjudicacién valorando las ofertas resultantes de la negociacién.

15. ADJUDICACION DEFINITIVA
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Tras la fase de negociacion, la decisién sobre la adjudicacion, que serd motivada, se comunicara
formalmente al adjudicatario elegido, antes de las 18.00 horas del dia 26 de marzo. Al resto de
proveedores, se les notificara la resolucién del procedimiento negociado y se procedera a su publicacion

en el Web de la FUAM el 27 de marzo a las 15.00 horas.

Para que la adjudicacion sea definitiva, el adjudicatario deberd presentar la siguiente

documentacion:

- Certificacion de hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias y con la

Seguridad Social.

- La documentacién acreditativa de que el adjudicatario dispone de los medios
materiales y personales que especificamente deba adscribir a la ejecucion del

contrato.

Antes de la formalizacion del contrato, debera aportarse la pdliza de seguro correspondiente.

El contrato se formalizard en documento privado dentro del plazo de TRES DIAS HABILES
contados desde el siguiente al de la notificacién de la adjudicacion, constituyendo dicho documento titulo
suficiente para acceder a cualquier registro pblico. No obstante, el contratista podra solicitar que el
contrato se eleve a escritura publica, corriendo de su cargo los correspondientes gastos. En este caso, el
contratista deberd aportar al 6rgano de contratacién copia notarial de la escritura en el plazo de veinte dias

hébiles desde su otorgamiento.

Para la formalizacion del contrato sera imprescindible que el candidato seleccionado presente el
dia de la firma del contrato toda la documentacién digitalizada entregada en un pendrive y organizada por

archivos conforme a los sobres sefialados en el apartado 11 (sobre 1=archivo 1, sobre 2=archivo 2, etc).

Cuando por causas imputables al contratista no se hubiese formalizado el contrato dentro del
plazo indicado, la FUAM podra acordar la resolucién del mismo, asi como la incautacion de la garantia

provisional que, en su caso, se hubiese constituido.
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Cuando no proceda la adjudicacion del contrato al licitador que hubiese resultado propuesto
como adjudicatario por no cumplir éste las condiciones necesarias para ello, antes de proceder a una
nueva convocatoria la FUAM podra efectuar una nueva propuesta de adjudicacion al/los licitador/es
siguiente/s a aquél, por el orden en que hayan quedado clasificadas sus ofertas, siempre que ello fuere
posible y que el nuevo propuesto haya prestado su conformidad, en cuyo caso se concedera a éste un

plazo de CINCO DiAS HABILES para presentar la documentacién necesaria.

16. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION.

Sera condicion de ejecucion del contrato a que se refiere este pliego, que el nuevo personal que
el contratista necesite emplear para la ejecucién del contrato se encuentre en situacion de desempleo. A
estos efectos, sélo se computaran los contratos realizados o por realizar con los trabajadores
desempleados inscritos en los Servicios Publicos de Empleo correspondientes como demandantes de
empleo no ocupados y los realizados o por realizar con trabajadores auténomos que hayan cesado en su
actividad y que estén inscritos en los Servicios Publicos de Empleo correspondientes, como demandantes

de empleo no ocupa- dos.

17. PENALIDADES.

Se podran imponer penalidades al contratista cuando incurra en alguna de las causas previstas a

continuacion:

a) Por cumplimiento defectuoso. Se podrd imponer penalidades por cumplimiento defectuoso en

los siguientes términos:

- Si, al tiempo de la recepcidn, la prestacidn no se ajustara a las prescripciones

establecidas para su ejecucion.

- Como regla general, su cuantia sera un 1% del presupuesto del contrato, salvo
que, motivadamente, el érgano de contratacion estime que el incumplimiento es
grave 0 muy grave, en cuyo caso podran alcanzar hasta un 5% o hasta el méaximo
legal del 10%, respectivamente. La reiteracién en el incumplimiento podrd

tenerse en cuenta para valorar la gravedad.

- En todo caso, la imposicién de las penalidades no eximira al contratista de la

obligacién que legalmente le incumbe en cuanto a la reparacion de los defectos.
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b) Por demora. Cuando el contratista, por causas que le fueran imputables, hubiera incurrido en
demora, tanto en relacion con el plazo total como con los plazos parciales establecidos, se estara a lo
dispuesto en el articulo 196 de la Ley de Contratos del Sector Piblico en cuanto a la imposicion de estas

penalidades.

18. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Al tiempo de la recepcién se comprobard en particular el cumplimiento por el contratista de las

siguientes obligaciones:

1. El cumplimiento no defectuoso del contrato.
2. El cumplimiento de los criterios de adjudicacion.

3. El cumplimiento de las condiciones de ejecucion.

Durante la ejecucion del contrato la empresa adjudicataria informara al érgano de contratacion
mediante la presentacién de la correspondiente declaracion acreditativa de los puestos de trabajo creados

asi como de las altas de nuevos trabajadores y de las bajas que se produzcan.

19. RESOLUCION DEL CONTRATO.

Son causas de resolucion del contrato las establecidas en este pliego y en los articulos 85, 223 y

308 del TRLCSP. También seran causa de resolucién del contrato las que a continuacién se detallan:

1.- La incapacidad sobrevenida para contratar con la administracion. Una vez formalizado el
contrato, si se diera en el contratista alguna de las circunstancias que le incapaciten para contratar con la

administracion, la Universidad podra resolver el contrato por incapacidad sobrevenida al contratista.

2.- El incumplimiento de las limitaciones establecidas en materia de subcontratacién. La
FUAM , podra resolver el contrato cuando se incumplan las obligaciones y limitaciones que el presente

Pliego impone al adjudicatario en materia de subcontratacion.

3.- La obstruccion a las facultades de direccion de la FUAM.
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Se considerara igualmente justa causa de resolucién del contrato, por incumplimiento del
contratista, la reiterada obstruccion o falta de colaboracion para hacer efectivas las facultades de direccién

¢ inspeccidn reconocidas a la FUAM, en el presente Pliego, previamente advertida por escrito.

Se asimila expresamente a este supuesto la negativa o falta de colaboracion del contratista con
las medidas que la FUAM adopte para conocer en todo momento la identidad de las personas que prestan
el servicio y para comprobar la correcta y completa aportacién de los medios procesales y materiales

contratados.

Los efectos de la resolucién del contrato se regiran por lo dispuesto en los articulos 225 y 309

del TRLCSP.

20. LIQUIDACION.

Transcurrido €l plazo de anterior se practicara la liquidacion del contrato procediendo, en su

caso, a la devolucién de la garantia definitiva.

21. RESPONSABLE DEL CONTRATO.

La FUAM comunicara al contratista la persona o personas que seran las encargadas del
seguimiento y control del contrato, pudiendo adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias

para asegurar la correcta ejecucion del mismo.

22. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

La ejecucion del contrato se realizard a riesgo y ventura del Adjudicatario, respondiendo éste de

la calidad de los servicios prestados.

Quedan exceptuados de lo dispuesto en el parrafo anterior los defectos que sean consecuencia

directa e inmediata de una actuacion u orden de la FUAM.

Sera obligacion del Adjudicatario indemnizar todos los dafios y perjuicios que se causen a

terceros, por si o por personal o medios dependientes del mismo, como consecuencia de las operaciones
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que requiera la ejecucion del contrato, salvo que tales dafios y perjuicios hayan sido ocasionados como

consecuencia directa e inmediata de una orden de la FUAM.

El Adjudicatario est4 obligado al cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia laboral,
de Seguridad Social y de Prevencién de Riesgos Laborales. El incumplimiento de estas obligaciones no

implicara responsabilidad alguna para la FUAM.

Durante la ejecucién del contrato, el Adjudicatario estda obligado a facilitar a las personas
designadas por la FUAM la informaci6n verbal o por escrito y la documentacion que éstas soliciten para
disponer de un pleno conocimiento de las circunstancias en las que se desarrollan las distintas
actuaciones, asi como de los eventuales problemas que puedan plantearse y de los métodos y

herramientas utilizados para resolverlos.

En todo caso, el contrato se ejecutara con estricta sujecion a las prescripciones de este pliego que
lo regula, a los términos de la oferta o proposicién presentada por el adjudicatario y a las instrucciones
que, en su caso, establezca la persona designada al efecto, asi como dando estricto cumplimiento a la

normativa laboral y tributaria.

El Adjudicatario ser4 responsable tnico de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de
las prestaciones o servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan de las omisiones,

errores, métodos inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.

El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos, de los documentos anejos que
forman parte integrante del mismo, de las instrucciones, pliegos y normas de toda indole, que puedan
tener aplicacion en la ejecucion de lo pactado no eximira al Adjudicatario de la obligacién de su

cumplimiento.

El "incumplimiento por el Adjudicatario de cualquiera de las obligaciones establecidas con

caracter preceptivo en el presente pliego podra ser causa de resolucién de contrato.

23. GASTOS.

Serd por cuenta del adjudicatario el pago de:
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Todos los gastos que deba realizar para el normal cumplimiento de las prestaciones contratadas,
como son los generales, financieros, seguros, transportes y desplazamientos, honorarios de personal a su
cargo, sueldos y seguros sociales de los trabajadores a su servicio, materiales, impuestos, tasas y

contribuciones especiales de todas clases, sean municipales, autonémicas o estatales.

Los gastos, si los hubiere, de formalizacion del contrato.

24. FACTURACION Y FORMA DE PAGO.
El Adjudicatario facturard mensualmente los trabajos realizados.

Los pagos se efectuardn mediante transferencia a treinta dias desde fecha factura, a la cuenta
corriente del adjudicatario conforme a lo dispuesto en Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la
Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las

operaciones comerciales, una vez presentada la factura y previa conformidad de Ja misma por FUAM.

25. REVISION DE PRECIOS:

No procede.

26. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION,

El contratista debera respetar la confidencialidad de aquella informacién a la que tenga acceso
durante la ejecucién del contrato a la que se hubiese dado dicho caracter en el contrato de adjudicacion o
por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. El deber de confidencialidad se mantendra durante un
plazo de tres afios desde la fecha en que se tenga conocimiento de la informacion salvo que en el contrato

se establezca un plazo mayor.

En consecuencia, queda expresamente prohibida la reproduccion, distribucion, comunicacién,
transformaci6n, puesta a disposicion o cualquier tipo de manipulacién de la informacién confidencial de
la FUAM, contenida tanto en soportes magnéticos como en soportes convencionales, a ninguna tercera

persona fisica o juridica, de forma gratuita u onerosa.
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El contratista serd responsable del cumplimiento de las obligaciones de confidencialidad del
personal a su servicio y de cualesquiera personas o entidades que sean colaboradoras o subcontratadas por

ellas.

El contratista s6lo permitird el acceso a la informacién confidencial a aquellas personas que

tengan necesidad de conocerla para el desarrollo de las actividades y servicios contratados.

27. LEGISLACION APLICABLE.

Este procedimiento de contratacion se rige por lo dispuesto en las condiciones administrativas y

técnicas de este pliego y en el TRLCSP conforme a lo dispuesto en el articulo 191.

En lo no previsto en este Pliego de Condiciones Particulares y Técnicas el presente contrato se
regird por el ordenamiento juridico privado, y concretamente, por las disposiciones legales vigentes que

por su naturaleza y contenido resulten de aplicacion.

En caso de discrepancia entre los citados documentos contractuales, prevalecerd lo indicado en el

contrato y, en caso de duda, lo determinado por la FUAM.

28. JURISDICCION.

Las cuestiones litigiosas que puedan surgir sobre interpretacion o modificacion del contrato, sera
resueltas por los Juzgados y Tribunales de Madrid, a cuya jurisdiccién se someteran las partes,

renunciando expresamente a cualquier fuero que les pudiera corresponder.

29. RELACION DE ANEXOS DEL PLIEGO.
Los anexos que se relacionan a continuacién forman parte del presente pliego:

e  Anexo I Modelo de proposicion econ6mica

£

| | L
Fdo.; F‘i&iel ‘H{Inge_;;,Bntalla.

1 -
[~

Director C‘re’l;;'era[ de la FUAM.
|
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ANEXO I, MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA

Dt mnvasSinninamenes , con domicilio €n .....ceceerviininnne , callecaimsivmmiannmimisieiii: Y
DNI i , en nombre propio 0 en representacion de la
CIMIPIESA, 11 v eeevevenveeeneeeereeuesseneeeesesesseseseseneeneresenees ) con domicilio en
CAlIE. .ot JOP, vereneaers LELETON0L . v ,y CIF

Declaro:

L. Que ni la empresa a la que represento ni sus administradores ni representantes estan incursos en las

prohibiciones para contratar previstas en el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector

Publico, aprobada por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

2. Que la empresa a la que represento cumple todos los requisitos y obligaciones exigidos por la normativa
vigente para su apertura, instalacion y funcionamiento y se encuentra al corriente del cumplimiento de sus
obligaciones tributarias, tanto con el Estado como con la Comunidad Auténoma de Madrid, incluida el alta en el
epigrafe correspondiente del Impuesto de Actividades Econémicas, y de Seguridad Social impuestas por las

disposiciones vigentes.

3. Que autorizo a la FUNDACION UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID a remitirme las
notificaciones que procedan con respecto del presente contrato por medio de correo electronico, cuya direccién

ESN.ocuee, , ¥ quedo obligado a confirmar por el mismo medio la recepcion.

4. Que asumo la realizacién de las obligaciones que son objeto del contrato de Servicio de gestion de néminas
y presentacién de impuestos, por el precio total, IVA excluido, de .......cccoimciirinmiinmies e,

euros (en letra y nimero), con el siguiente desglose/tabla:

Cuadro resumen

Base imponible: €.
IVA: €.
Precio total: €.
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La oferta incluye todos los costes, impuestos y gastos necesarios para la ejecucion del objeto del contrato y
para su elaboracién se ha tenido en cuenta las obligaciones derivadas de las disposiciones vigentes en materia de

proteccién de empleo, condiciones de trabajo y prevencién de riesgos laborales, y proteccié n del medio ambiente.

1 ¢ OO RO RORPPRPIPRORt - de..coirnereirierennens, de 2018,

Fdo.:

DNIL
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