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e Control de ediciones.

Control de revision del documento

Edicion n° Fecha Modificaciéon

01 01/12/2012  |Primera edicién, aprobacién inicial y aplicacion de las mismas.

02 21/11/2013  |Segunda edicion, aprobacion Comité Ejecutivo tras las sesiones con
usuarios en el curso de 2013.

03 20/11/2014  [Tercera edicion, aprobacion del Comité Ejecutivo tras la revision parcial
de las mismas.

n/a 07/09/2015  [Tercera edicion, cambios por adaptacion de las instrucciones al lenguaje

(03) no sexista. Se mantiene la edicidon pues no conlleva cambios de fondo.

04 30/03/2017 |Cuarta edicion para adaptar los cambios que se han producido en la
organizacion.

05 25/11/2020  |Quinta edicion para adaptar el Reglamento por el que se establecen los

criterios de interpretacion y aplicacion de la normativa sobre contratos y
proyectos del art. 83 de la LOU (aprobado en Consejo de Gobierno de 19
de junio de 2020) y la separacion de instrucciones de los programas de

Formacion Continua.
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1. INTRODUCCION.

La aprobacién de la Estrategia de la FUAM 2019-2021 nos lleva a trabajar con el objetivo de
la mejora continua y de excelencia propia del entorno en el que nos movemos todas las
fundaciones universitarias. Este documento es una referencia para los investigadores, de tal
modo que puedan consultar la normativa, los requisitos y los protocolos necesarios para la

gestion de proyectos de innovacion.

Los cambios normativos (internos y externos) que se han producido en los ultimos afios, los
cambios del entorno y de la naturaleza juridica de la FUAM, la incorporacion de nuevo PDI a
la UAM, hacer una gestidén responsable y la experiencia fruto de los afios que la FUAM lleva
gestionando proyectos de innovacién y transferencia de conocimiento, han llevado a la
Fundacion a trasladar por escrito las normas que se han venido aplicando de acuerdo con la
anterior edicion del presente documento, aprobado por el Comité Ejecutivo de la FUAM en el
afo 2014. La reciente modificacion del Reglamento de Contratos de Innovacién vy
Transferencia art. 83. aprobado por Consejo de Gobierno y publicado en el BOUAM num 6,
de 9 de julio de 2020 también aconseja revisar la edicién de estas instrucciones y adecuarlas

a las mismas.

En definitiva, su fin no es otro que conocer, desde su inicio, cdmo se gestionan los proyectos
de innovacion evitando asi, situaciones complejas durante su gestion. Asi mismo, la
proteccién de los intereses presentes y futuros de los proyectos, y de la propia FUAM, han
sido tenidos en cuenta a la hora de elaborar estas instrucciones.

Por ultimo, estas instrucciones tratan de responder a las principales cuestiones que de forma
reiterada plantean los profesores y gestores. Las instrucciones podran consultarse en nuestra
pagina Web. En todo caso, el personal de la FUAM estarda a su disposicidon para cualquier

gestion que desee realizar.

Esta normativa podra ser modificada en caso de que se produzcan cambios normativos que

puedan afectar a los diversos aspectos que se tratan en el presente documento.

Esperamos que este documento pueda ser de utilidad para el profesorado que gestionan sus
programas con nosotros, para que la gestion de estos y su contacto permanente con la FUAM

sean mas sencillos, agiles y eficientes.

Fdo.: Fidel Rodriguez Batalla.
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2. FORMALIZACION INICIAL DEL PROYECTO DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA
DE CONOCIMIENTO.

La FUAM gestiona los proyectos de innovacién y transferencia de conocimiento de la
Universidad Autonoma de Madrid mediante un encargo de naturaleza publica, el cual se

encuentra publicado en el perfil del contratante de la FUAM.

La Universidad Auténoma de Madrid, aprob6 en Consejo de Gobierno en fecha 19 de junio de

2020, el Reglamento por el que se establecen los criterios de interpretacion y aplicacidén de la

normativa sobre contratos y proyectos del articulo 83 de la Ley Organica de Universidades.

Esta normativa es de obligado cumplimiento para el personal docente e investigador (PDI) de
la UAM que quiera realizar contratos, escritos o no, con entidades publicas o privadas y con
personas fisicas para la ejecucion de trabajos y proyectos de caracter cientifico, técnico o
artistico y para el desarrollo de ensefianzas de especializacion o actividades especificas de
formacién a los que se refiere el articulo 83 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre,
de Universidades. Quedan excluidas, segun se recoge en los Estatutos de la UAM, en su
articulo 58.5, las investigaciones encaminadas a promover la carrera de armamentos, o

aquellas que vulneren los compromisos éticos asumidos por la comunidad cientifica.

Para iniciar los tramites de negociacion y/o de formalizacion de este tipo de
actividades (proyectos de caracter cientifico, técnico o artistico) la FUAM le presta el
asesoramiento que sea preciso y le acompafa en todas las gestiones que a continuacion

indicamos destacando las mas usuales e importantes.

El presente apartado tiene como finalidad informar al Personal Docente Investigador (en
adelante PDI) de la UAM sobre el procedimiento a seguir para la contratacion de los
proyectos de innovacidén o transferencia de conocimiento que se vayan a desarrollar en

colaboracién con otras entidades, tanto publicas como privadas.

Con caracter previo incluimos la definicién de investigacion, asistencia técnica y transferencia
de conocimiento mediante actividades formativas a los efectos de la firma de contratos

realizados en el marco del articulo 83 de la Ley Organica de Universidades.

e« Investigacion: se considera investigacion, a los efectos de la contratacion que lleva
a cabo la FUAM con el profesorado de la Universidad Auténoma de Madrid, al amparo
de lo establecido en el articulo 83 de la Ley Organica de Universidades y 36 de la Ley
de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, aquella actividad dirigida y/o coordinada
por los mismos, consistente en una indagacion original planificada, que persiga
descubrir nuevos conocimientos de caracter cientifico o tecnoldgico, de modo
experimental o tedrico, orientada a la aplicacion de los resultados para la fabricacion

de nuevos materiales o productos, para el disefio de nuevos procesos o sistemas de
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produccion, para la mejora de materiales, productos, procesos o sistemas existentes,

y actividades analogas a las citadas.

e Asistencia técnica: se considera asistencia técnica, a los efectos de la contratacion
gue lleva a cabo la FUAM con el profesorado de la Universidad Auténoma de Madrid,
al amparo de lo establecido en el articulo 83 de la Ley Organica de Universidades y
36 de la Ley de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, aquella actividad
participada por los mismos, consistente en el apoyo intelectual o material del
profesorado citado, en trabajos de caracter técnico y profesional, incluida la asesoria,

la consultoria, el disefio y otros de caracter anéalogo.

¢ Transferencia de conocimiento mediante actividades formativas: actividades
dirigidas al desarrollo de cursos de especializacion o actividades especificas de
formacion, tanto en instituciones y entidades publicas, como privadas, siempre que
no se trate de tareas formativas y docentes ordinarias, o puramente académicas, asi

como que no impliquen una relacién de caracter permanente y/o estable.

2.1. Especificidades en la gestion de la contratacién de proyectos de innovacion vy

transferencia de conocimiento:

e La FUAM asesorara activamente en las negociaciones de los proyectos, revisara y
validara el soporte legal del mismo (contrato/convenio). La Unidad responsable en la
FUAM de estos aspectos es la Unidad de Asuntos legales, Recursos Humanos y

Calidad (Dpto. de Contratacion de Programas y Proyectos).

e El personal técnico de la FUAM podra prestar asesoramiento en todo el proceso legal,

administrativo y econdmico de los proyectos.

e Preferentemente se utilizardn los modelos de contratos aprobados por la FUAM, que
establecen de una forma clara y precisa los compromisos de todas las partes
intervinientes en los proyectos, con el fin Ultimo de salvaguardar los intereses de la
UAM y de la FUAM. Estos modelos se solicitardn al personal del Departamento de
Contratacion de Programas y Proyectos, que facilitara toda la documentacion

necesaria para la formalizacidon de un proyecto.

e En el caso de las actividades formativas contempladas en el art. 83 de la LOU, el
profesorado interesado en colaborar con otras universidades, publicas o privadas,
debera solicitar informe al Vicerrectorado competente, en el que se haga constar la
idoneidad o no de la realizacién de dicha actividad. La FUAM procedera conforme se

indique en dicho informe, una vez emitido.
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e La FUAM, bajo los criterios de transparencia, honestidad, servicio a la sociedad,
satisfaccion del cliente y calidad en el servicio pone a disposicion de los

investigadores de la UAM su Carta de Servicios, que deberan conocer y aceptar.

2.2. El expediente de contratacién de proyectos constara de los siguientes documentos:

e« Contrato/convenio (incluidos los anexos de propuesta técnica, presupuesto
estimado de gastos asociados a la ejecucion del proyecto y equipo de trabajo).
Documento legal, o asimilado, que regule la ejecucion de los proyectos en todos sus
aspectos: plan de trabajo, cronograma, condiciones econdmicas, responsabilidad de
las partes, composicion del equipo de investigacién y su adecuacién para la correcta
ejecucion del proyecto. La FUAM no procedera a firmar el contrato/convenio hasta

que el PDI responsable del proyecto obtenga, conforme al Reglamento por el que se

establecen los criterios de interpretacién y aplicaciéon de la normativa sobre contratos

y_proyectos del articulo 83 de la LOU, y entregue en la FUAM los siguientes

documentos:

0 Autorizacion de la direccion del departamento de la UAM al que esta adscrito
para la ejecucidn del contrato o convenio a suscribir.

0 Declaracion jurada que deberad suscribir el PDI responsable relativa a las
retribuciones a percibir de acuerdo con el calculo que cada afio realice el Servicio
de Personal Docente de la UAM, y en relaciéon con el contrato y/o convenio a

suscribir.

e Una vez recibidos los anteriores documentos (autorizacién y declaracion jurada) la
FUAM remitird al Vicerrectorado competente un documento de autorizaciéon del
contrato o convenio por parte de la UAM. Una vez firmado, se hara llegar al
responsable del programa o proyecto.

¢ Compromiso del PDI responsable y la FUAM. Documento legal interno que
establece las responsabilidades de la FUAM y del PDI responsable del proyecto

técnico/cientifico del proyecto.

Todos los modelos documentales mencionados anteriormente se podran solicitar al personal
del Departamento de Contratacion de Programas y Proyectos, que facilitara toda la

documentacidn necesaria para la formalizacidon de un proyecto.

Persona de contacto en el Departamento de Contratacion de Programas y
Proyectos:
Da. Cristina Garcia Recuero en el teléfono 91 497 86 17 o en el correo electrénico

cristina.garcia@fuam.uam.es
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Una vez formalizada la actividad que el PDI encarga a la FUAM para su gestidon
administrativa, la FUAM recomienda realizar una sesion de trabajo entre la ambos al inicio
del encargo ya que suele resolver muchas cuestiones y permite que la gestion se realice de

forma correcta y efectiva. El personal de la FUAM esta a su disposicion para ello.

Al inicio del proyecto, la FUAM comunicara mediante correo electrénico al PDI responsable
del proyecto el cédigo que debera utilizarse para realizar cualquier gestion en el mismo.
Para los supuestos de celebracion de un contrato/convenio, la comunicacion ira acompanada
de una ficha con los principales datos disponibles en la FUAM que deberan ser cotejados por

el PDI responsable del proyecto. Para los casos de subvenciones publicas y/o justificables es
preciso solicitar una reunion especifica con la FUAM (unidad.economica@fuam.uam.es) a fin

de marcar los criterios necesarios para la correcta ejecucion y posterior justificacién de los
gastos asociados. En todo caso, y dada la importancia de este tipo de proyectos, la FUAM
remitira un correo electrénico con las cuestiones mas habituales que consideramos

conveniente conocer desde su inicio.

Ademas, tras solicitud del PDI responsable del proyecto, la FUAM expedird un usuario y
contrasefia (que se recomienda cambiar una vez acceda a la plataforma) para que puedan
realizar el seguimiento econémico correspondiente y acceder a la Web de la FUAM en los
espacios que tenemos reservados para la gestion econdmica de los programas (portal del
PDI). En caso de no de haber recibido, o recordar, el cédigo del proyecto o el usuario y

contrasefia de acceso podra solicitarlo escribiendo a unidad.economica@fuam.uam.es.

3. GESTION ECONOMICA Y ADMINISTRATIVA DE LOS PROGRAMAS DE INNOVACION
Y TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO.

3.1. Emision de facturas y control de emision de informes.

La facturacion de un proyecto debe estar prevista desde el inicio de su gestidén por parte de
la FUAM. Pueden darse dos supuestos:

® Facturacion regulada mediante contrato o convenio que la especifique. Cualquier
cambio que se produzca en el calendario de facturacién que conste en el contrato o
convenio debe informarse al Dpto. de Facturacion (att. Verdnica Novella) con el fin
de emitir las facturas de forma correcta y llegado el caso, proceder a la modificacién
del contrato o convenio de origen.

® Trabajo no sujeto a documento escrito alguno pero que verbalmente ha sido
negociado con una entidad externa. En este Ultimo caso, debera utilizarse el

formulario de solicitud de facturacion, disponible en la zona de descargas de nuestra

web, en la zona de modelos documentales sobre gestion econdmica. En estos casos,
se recomienda que la solicitud de facturacion venga acompafiada de documentacion

que acredite el encargo verbal por parte de la empresa o la institucion a la que se va
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a remitir la factura. Asi mismo, los expedientes de aquellas 6rdenes de facturacion
que tengan un importe superior a 1.500€ deberan contener los documentos de
autorizacién de proyectos art. 83 indicados en el punto 2.2. del presente documento.
La solicitud debe realizarse en el mes de ejecucidon de los trabajos para su registro

adecuado en la Agencia Tributaria (Ministerio de Hacienda).

En relacion con las entregas de trabajos, informes finales o parciales, para la emision de una
o varias facturas, la FUAM contactara con la persona responsable del proyecto para la
confirmacién de las fechas previstas.

La entrega de un informe debe realizarse por parte del PDI responsable de manera formal
(con acuse de recibo del mismo debiendo enviarlo a la FUAM para su archivo
correspondiente), pues debe quedar demostrada la entrega a los efectos del cumplimiento de
las obligaciones sefaladas en el contrato (plazos, contenidos, etc). El caracter formal puede
justificarse bien mediante entrega por correo electréonico (en formato pdf), mediante correo
certificado con acuse de recibo o mediante recibi de la instituciéon o entidad que se entrega.

El PDI responsable puede solicitar a la FUAM su envio si asi lo considera.

También se recomienda que la entidad explicite su conformidad en caso de que el informe
responda a un “hito” intermedio del proyecto y antes de iniciar cualquier fase posterior
(siempre y cuando el contrato/convenio no disponga otra premisa). Con ello acotamos los

riesgos en caso de impago por parte de la entidad.

Persona de contacto en el Departamento de Facturacion:
Da. Verdénica Novella en el teléfono 91 497 86 90 o por correo electrénico

veronica.novella@fuam.uam.es

3.2. Criterios generales de tramitacion de gastos.

Cualquier gasto que se produzca deberd ir identificado con el cédigo de programa que la
FUAM asigna y comunica al inicio del mismo (se trata de un nimero de 6 digitos e incluye el

nombre del proyecto) y firmado por el PDI responsable del proyecto.

3.2.1. Todos los gastos deben estar vinculados con la actividad objeto del proyecto mediante

documentacién acreditativa suficiente y firmada por el PDI responsable del proyecto.

3.2.2. Las 6rdenes de pago deberan tramitarse por separado cuando contengan conceptos de

pago diferentes.
3.2.3. Tramitacidn de pagos de facturas por prestacion de servicios y/o entrega de bienes. La

factura de una compra o servicio emitida por el proveedor debe ir firmada por el PDI
responsable, identificando claramente el cédigo de proyecto (6 digitos) e ir a nombre de la
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FUAM, con todos los datos que son obligatorios segln la normativa fiscal que esta prevista

en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento

gue regula las obligaciones de facturacion.

En todo caso, todas las facturas deberan estar emitidas a nombre de la Fundacién de la

Universidad Auténoma de Madrid, incluyendo los datos fiscales basicos:

- C/ Einstein, n° 13. Pabellon C, 22 pl. Ciudad
Universitaria Cantoblanco. 28049 MADRID,

- CIF: G-80065279.

- VAT: ESG80065279

3.2.4. Disponibilidad de fondos. El pago de los gastos de un proyecto de innovacién y
transferencia de conocimiento esta sujeto a la disponibilidad efectiva de fondos en la cuenta

del programa.

3.2.5. Aplicacién Ley de Contrato del Sector Publico. En el caso de que el importe del gasto a
realizar sea por un importe superior a 5.000 € e inferior a 15.000€ + IVA serd necesario
presentar 3 ofertas, asi como memoria justificativa de la eleccidon del proveedor de acuerdo

con la Instruccion 1/2019, de 28 de febrero de 2019 de la Oficina Independiente de

Regulaciéon y Supervision de la Contratacion.

3.2.6. Justificacion de gastos realizados con caracter previo por el PDI. En este apartado nos
referimos a todo tipo de gastos que se pueden tramitar y que son de caracter econémico
donde el PDI ha realizado el pago con fondos propios y deben ser reembolsados. Cuando la
presentacién de este tipo de gastos incluya numerosos documentos deberan ir acompafiados
por una relacion numerada que incluya todas las facturas con el fin de poder realizar un
control econémico adecuado de los mismos. Las facturas que se presenten a efectos de ser

reembolsado su importe deben reunir todos los requisitos expuestos en el punto 3.2.3.

Se recuerda la necesidad de no realizar compromisos con proveedores hasta no determinar
la viabilidad econdmica del proyecto. En caso de producirse un déficit, el PDI responsable se
harad responsable de dicho compromiso de gasto, respondiendo ante el Vicerrectorado

competente.

Persona de contacto en el Departamento de Pagos:
Da. Pilar Bonilla, el teléfono 91 497 55 56 o por correo electrénico

pilar.bonilla@fuam.uam.es

3.2.7. Pagos realizados en el marco de un proyecto con fondos concedidos a través de una

subvencion sujeta a la Ley 38/2006 de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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Se recuerda que en el caso de gastos por este concepto en el marco de subvenciones con

regulacidn especifica, la normativa de aplicacion podra ser diferente.

3.2.8. Anticipo de fondos a justificar. Se podra solicitar un anticipo de fondos para gastos
justificables con posterioridad siempre que entre en la categoria de los gastos sefialados en
el resto del apartado 3, con exclusion de aquellos gastos en los que la FUAM esté obligada a
realizar retencion o ingreso a cuenta, particular que sucede con caracter general, cuando se
trata de servicios prestados por personas fisicas, mediante colaboracién o dados de alta a
efecto del Impuesto sobre Actividades Econdmicas como profesionales. Se utilizara para ello

el formulario de solicitud de fondos a justificar disponible en la zona de descargas de la Web

en el apartado de descargas/modelos documentales sobre gestion econdmica.

Los gastos que se realicen con este anticipo de fondos deberan ser justificados en el plazo
maximo de 3 meses desde su concesidn. La justificacion debera incluir los documentos que
se sefialan para cada tipologia de gasto incluido en estas instrucciones.

No se entregaran nuevos fondos sin justificacion completa de los solicitados anteriormente.
Persona de contacto en el Dpto. de Tesoreria.

D. José Antonio Martin Bravo, teléfono 91 497 8673 o por correo electrénico

joseantonio.martin@fuam.uam.es.

3.3. Compra de material inventariable.

Son aquellos bienes fisicos de caracter duradero que se requieren para desarrollar la
actividad normal. Por esta razén permanecen en el patrimonio durante un periodo superior al
ano y en el momento de la adquisicidn no hay intencién de venderlos. A diferencia del

movilizado inmaterial, cuenta con una entidad fisica o corporal.

En este apartado se determina el protocolo para las compras de material necesario para la
realizacion del programa por importe superior a 600 €, y cuya vida util se estima superior al
afio (este tipo de gasto no se podra admitir en caso de gastos sujetos a subvencién, salvo
gue expresamente lo contemple la normativa de concesion de la misma como gasto
subvencionable). Para ello, se utilizara el formulario de material inventariable, descargable

en la zona prevista al efecto de nuestra web, en el apartado de modelos documentales sobre

gestién econdmica.

En el formulario correspondiente debe hacerse constar la necesidad de este gasto y la
ubicacién del material, pues este tipo de gasto asociado a los proyectos de innovacién deben
ser comunicados anualmente a la UAM para que sea incluido en su registro de material

inventariable, tal y como se sefiala en el informe de Control Interno del afio 2014 sobre el
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ejercicio 2013 en cuyo anexo VII se pauta el procedimiento para la inclusion del material
inventariable de proyectos y programas de la FUAM dentro del inventario de la UAM.
Asimismo, informamos al respecto de que este hecho no ejercita en la UAM un derecho al

mantenimiento del bien adquirido, salvo indicacién expresa de la misma.

En el caso de pagos que se realicen por importe superior a 5.000 € + IVA serd necesario

presentar 3 ofertas, asi como memoria justificativa de la eleccién del proveedor.

El pago de estos gastos estd sujeto a la disponibilidad efectiva de fondos en la cuenta del

programa.

3.4. Compra de material fungible.

Se trata de cualquier material necesario para el desarrollo del proyecto que no tiene la

consideracion de material inventariable.

Debera presentarse la factura de compra y el formulario de gastos diversos que se encuentra

disponible en nuestra pagina web (en el apartado de descargas/modelos documentales sobre

gestion economica donde se especifique adecuadamente el material que ha sido adquirido).

La factura deberd ir autorizada por la persona responsable del programa identificando
claramente el cédigo de programa (6 digitos) e ir a nombre de la FUAM con todos los datos
gue son obligatorios segun la normativa fiscal. En el caso de que el importe del gasto a
realizar sea por un importe superior a 5.000 € e inferior a 15.000€ + IVA serd necesario

presentar 3 ofertas, asi como memoria justificativa de la eleccién del proveedor.

3.5. Gastos de desplazamiento, manutencion y estancia.

La realizacién de desplazamientos puede generar el derecho a que se sufraguen con cargo al
proyecto los gastos asociados a dicho desplazamiento y, en su caso, de manutencion y
estancia. Para ello es imprescindible, siempre, justificar y documentar adecuadamente la

relacion del desplazamiento con las actividades del proyecto. Por ello,

e Viajes y dietas: Unicamente se abonaran dietas a profesores de la UAM, a personal
contratado en régimen laboral (por la FUAM) y a estudiantes en practicas con cargo a
proyectos/programas gestionados por la FUAM. En el caso de personal externo a la
UAM/FUAM que se desplace en vehiculo propio se aceptara el gasto de kilometraje,
siempre y cuando se justifique la necesidad del desplazamiento en vehiculo propio
por parte del PDI responsable del proyecto. Se acompafiara fotocopia del permiso de
circulacion del citado vehiculo.

Los gastos de viaje se acreditaran mediante factura a nombre de la FUAM con los da-

tos fiscales que determine la normativa al efecto.
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A la solicitud de devolucidén de gastos de kilometraje de profesorado UAM se debera
acompanar la comision de servicios o permiso de desplazamiento que autorice el
mismo, que deberd haber sido emitida conforme a los requisitos y modelos que pone
a disposicion la UAM para el PDI. Las cantidades que se abonaran seran exclusiva-

mente las que establece el articulo 9 del Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo,

por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fi-
sicas. Todo viaje debera ir acompafiado de documentacién acreditativa del objeto del

viaje y de su vinculacion con la naturaleza del programa.

¢ Desplazamiento en otros medios de transporte y alojamiento: se podra abonar a
cualquier persona vinculada al proyecto, para lo que se deberd indicar la persona y
destino y adjuntar documentacidén acreditativa del objeto del viaje y de su
vinculacién con la naturaleza del proyecto. Todos los gastos deberan acreditarse
mediante presentacion de factura a nombre de la FUAM. Para profesorado UAM
deberad acompanarse también la comision de servicios o permiso de desplazamiento

referido en el apartado anterior.

Se utilizara el formulario de liquidacion de gastos de viaje disponible en la zona de descargas

de la Web de la FUAM, en el apartado de descargas/modelos documentales sobre gestion

economica. Las dietas deberdn ajustarse a las tablas fiscales que la Agencia Tributaria
determina. También pueden consultarse estas tablas en el apartado de descargas/modelos

documentales de gestion econdmica en la Web de la FUAM.

3.6. Gastos de restauracion.

Solo se admitird la imputacién de gastos de restauracion cuando se justifique
adecuadamente su relacién y necesidad con el proyecto. A tal efecto, se requerirda que se
identifique el motivo de los gastos de restauracién y la relacion de las personas fisicas
asistentes, identificAndolas por su nombre y apellidos completos. Asimismo, el gasto debera

justificarse con una factura que cumpla los requisitos indicados en el punto 3.2.3.
Se exigira que se incluya en la justificacion una relaciéon de las personas fisicas que reciben

los servicios de restauracidon. No se podran imputar gastos de restauracién que tengan lugar

en sabados, domingos y festivos (salvo causa debidamente justificada).

En el caso de que el importe del gasto a realizar sea por un importe superior a 5.000 € e
inferior a 15.000€ + IVA sera necesario presentar 3 ofertas, asi como memoria justificativa
de la eleccién del proveedor.

3.7. Utilizacion de lineas de telefonia movil.
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El uso de lineas de telefonia movil a cargo de un proyecto de innovacion o transferencia de
conocimiento que gestiona la FUAM debe realizarse mediante solicitud que haga constar el
titular de la linea, vinculacion y necesidad para el proyecto y la duraciéon estimada del
mismo. La contratacion de la linea sera realizada por la FUAM y el gasto se imputara al
proyecto correspondiente, siendo de aplicacién las mismas directrices que el resto de

programas/proyectos gestionados por la FUAM.

En todo caso, no se podra mantener lineas telefénicas contratadas por la FUAM asociadas a

programas una vez que los mismos finalicen.

De acuerdo con todo lo anterior, no se admitiran gastos de telefonia mévil que no hayan sido

contratadas por la FUAM.

3.8. Subcontratacion de servicios a empresas.

La subcontratacién a empresas quedara sujeta a lo establecido en la Ley de Contratos del
Sector Publico (LCSP 9/2017 de 8 de noviembre).

Como regla general la realizacion de este tipo de gasto, debera presentarse la factura donde
se especifique adecuadamente el servicio que se ha prestado. La factura debera ir autorizada
por el PDI responsable del proyecto, identificando el cédigo de programa (6 digitos) e ir a
nombre de la FUAM con todos los datos que son obligatorios segun la normativa fiscal. La
factura deberd ir acompafiada de una memoria justificativa de la necesidad del gasto asi

como la idoneidad del proveedor elegido.

e En el caso de pagos que se realicen por importe superior a 5.000 € e inferior a
15.000 € + IVA sera necesario solicitar 3 ofertas, asi como memoria justificativa de
la eleccion del proveedor (requisito de cumplimiento basado en la aplicacion de la
Ley de Contratos del Sector Publico y instruccién 1/2019 de 28 de febrero de 2019
de la Oficina Independiente de Regulacion y Supervision de la Contratacion).

e Para cantidades superiores a 15.000€ debe contactarse con la FUAM con caracter
previo al menos dos meses antes de la contratacién del gasto, con el fin de
determinar el procedimiento necesario de acuerdo con la Ley de Contratos del Sector

Publico.
En el caso de que el pago pueda estar vinculado o asociado a familiares del responsable del
proyecto (aunque sea por medio del abono de una factura) requerirad el visto bueno de la
FUAM con caracter previo a la realizacién del encargo con el fin de estudiar la especificidad

del encargo/gasto y su justificacion.

3.9. Gestion de personal que participa en el proyecto.
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La vinculacion de un colaborador/a cuya participacion sea necesaria en un proyecto puede

producirse de cuatro formas:

a) Mediante vinculacion laboral (contrato laboral por cuenta ajena, lo que supone la
aplicacion del Estatuto de los Trabajadores y las normas internas de la FUAM en
materia de contratacién laboral).

b) Mediante vinculacidn civil (prestaciéon de servicios o “autéonomo”, lo que supone la
aplicacién del Coédigo Civil). Deberdn emitir la factura correspondiente por los
servicios prestados, aplicandose, en caso de que proceda, las retenciones o ingresos
a cuenta correspondientes.

c) Mediante vinculacion mercantil (prestacion de un servicio por parte de una empresa,
lo que supone la aplicacion del Cddigo de Comercio). Deberdn emitir la factura
correspondiente por los servicios prestados, aplicdndose, en caso de que proceda, las
retenciones o ingresos a cuenta correspondientes.

d) En el supuesto de colaboraciones puntuales con entidades o personas fisicas en el

ambito del articulo 83, siempre que sea PDI de la UAM. En caso de no ser personal

UAM solo cabra esta posibilidad para los supuestos de participacion en actividades de
formacion (impartir conferencias, seminarios, jornadas, o similares). Cualquier
servicio que no encaje en lo anterior, solo se podra retribuir siguiendo alguna de las

formas indicadas en los tres apartados anteriores.

3.9.1. Instrucciones para contratacion en régimen de cuenta ajena (laboral).

El presente apartado tiene como finalidad informar al PDI responsable de los proyectos de
innovacion y transferencia del conocimiento de la UAM sobre los procedimientos que deben
seguir a la hora de proceder a la contratacion en régimen laboral para dotarse de personal
en los programas que la FUAM gestiona. Cualquier contrato a realizar desde la Fundacion
deberd ajustarse a las pautas que se sefialan a continuacién, respetando la legislacién
laboral (articulo 1 del LET Ley 3/202 de 6 de julio, [...] presten sus servicios retribuidos por
cuenta ajena y dentro del ambito de organizacién y direccidon de otra persona denominada
empleador [...]) y, en todo caso, la aplicacién de la normativa de la Comunidad de Madrid
(en adelante CM) en materia de recursos humanos a resultas de la condicion de entidad del

Sector Publico Institucional comunicada a la FUAM por parte de la CM el 17 de julio de 2018*.

3.9.1.1. Plazos para la elaboracion del contrato.
La Fundacién procede a contratar a personal los dias 1 6 15 de cada mes (en caso de
fiesta, el primer dia laborable posterior)?. Las propuestas deberan ajustarse a estas fechas.

Normativa béasica: Orden de 17 de enero de 2019 de la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda.
Acuerdo de 15 de enero de 2019 de Consejo de Gobierno de la CM. Orden del 18 de febrero de 2016
de la CM. Orden del 22 de marzo de 2016 de la CM. Orden de 16 de junio de 2014 de la CM.

Salvo que como consecuencia del estudio juridico deba procederse a examinar de forma mas
detenida la propuesta formulada.
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Para ello, es recomendable que la documentacion que la FUAM necesita esté disponible 15

dias antes de la fecha de inicio del contrato.

3.9.1.2. Documentacidon que debe presentar la persona responsable del programa/proyecto
para la realizacion del contrato:

Desde el 17 de julio de 2018, la FUAM es una entidad del sector publico institucional por
haber sido catalogada asi por la Intervencion General del Estado (IGAE). Desde entonces, ha
quedado bajo la tutela de la Comunidad de Madrid, en concreto, por la Direccidon General de
Recursos Humanos de la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda. Esta singularidad
delimita diversos aspectos de importancia para la realizacién de contratos laborales que, con

caracter previo, deben ser autorizados por la CM:

- La contratacion laboral temporal sera autorizada siempre que se
demuestre la necesidad o urgencia, asi como la existencia de crédito
econdmico al efecto.
- En caso de contratacion indefinida, la misma debera sujetarse a la tasa
de reposicion anual, que sera aprobada por la CM cada afio natural, a
solicitud de la FUAM.

La FUAM se encargara de realizar la solicitud oficial, pero previamente contactara con el PDI

responsable del proyecto con el fin de configurar la solicitud adecuadamente.

La persona responsable del proyecto debe presentar solicitud escrita de contratacidn original
debidamente firmada. Previamente, y para avanzar en los trabajos que deben hacerse
desde la FUAM, puede enviarla por correo electréonico. En la solicitud se incluiran los datos

que se sefalan a continuacion:

® Necesidad de la contratacion.

® Proceso de seleccién que se ha realizado. La FUAM recomienda la publicaciéon de las
ofertas con caracter previo. Para ello ponemos nuestra Web a su disposicion y desde
la FUAM podemos realizar la recepcion de los curriculos.

® Idoneidad de la persona seleccionada para el puesto. Indicar por qué la persona
propuesta es la indicada para el desarrollo del trabajo que es necesario en el marco
del proyecto (por ejemplo: qué aporta, cualificacion especifica, curriculo en
investigacién, etc.).

® En el caso de que la persona seleccionada pueda estar vinculada mediante relacidon
familiar con el responsable del proyecto deberd indicarse en la solicitud de forma
expresa para estudiar esta especificidad y su justificacion.

® Puesto que ocupara el trabajador y funciones, describiendo las tareas que se le van a
encomendar.

® Duracion del contrato.

Fundacién de la UAM pagina 16




Instrucciones para gestion de proyectos FUAM (innovacion) Edicion 05

® (Categoria del trabajador.

® Jornada laboral (total o parcial) y horario de trabajo.

® Lugar donde ejercera su trabajo (incluir la direccion donde se realice).

® Programa al que va asignado el contrato, cddigo de la Fundacion.

® Presupuesto aproximado con el que cuenta el programa para la contratacion.

® Sj existe necesidad de entregar al trabajador equipos de proteccion individual EPI's,

(en el caso de los técnicos de laboratorios).

La FUAM remitira la propuesta que sélo debera ser cumplimentada por el PDI responsable del
proyecto que propone la contratacion en el apartado de idoneidad de la persona seleccionada
(cuando no se haya realizado un proceso de seleccion publico), en las tareas y funciones
asignadas y los equipos de proteccidon individual si fuesen necesarios.

La persona que haya sido seleccionada tendra aportar la siguiente documentacion:

® Tarjeta de alta en el desempleo (se solicita en la oficina el INEM que le corresponde
por razon del domicilio fiscal). En caso de trabajar, tarjeta de mejora de empleo

® Certificado de la vida laboral.

® Una copia del DNI.

® Una copia de la cartilla de la Seguridad Social, si la tiene. En caso de no haber
trabajado nunca y carecer de nimero de la SS, deberd acudir a la Fundacién para
cumplimentar el modelo TA1 y aportar una fotocopia de su DNI, 7 dias previos a la
contrataciéon. En el caso de que el trabajador sea extranjero y no tenga nimero de la
Seguridad Social, debera ser él mismo el que acuda en persona con toda la
documentacion original a solicitar su numero de la Seguridad Social.

®  Curriculum Vitae actualizado y firmado.

® Domiciliaciéon bancaria para las ndminas.

® Fotocopia del titulo que acredita su formacion.

3.9.1.3. Cuestiones habituales en el marco de la relacién laboral.

a) Relacionadas con la jornada laboral (horarios). Una vez se ha realizado el contrato, la
relacion laboral debera ajustarse a lo que el contrato determine (se remitird copia a la
persona responsable del proyecto) y al Pacto de Empresa firmado entre la FUAM vy los
representantes de los/las trabajadores. En este sentido, se respetara lo que figure en todo
momento en el Pacto de Empresa (firmado en 2007 y renovado en 2017). La jornada laboral

es de 1693 horas/anuales. El reparto de la jornada anual se ajusta al siguiente calendario:

- Jornada de 40 horas del 16 de septiembre al 14 de junio.

- Jornada continua de verano de 35 horas del 15 de junio al 15 de septiembre.
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No obstante, todos los afios se remite el calendario laboral al que debera ajustarse la jornada
de cualquier trabajador/a de la FUAM. Cualquier jornada distinta a la sefialada debera

comunicarse a la Fundacion, explicitando las razones por las cuales existen diferencias.

Desde la publicacién del Real Decreto Ley 8/2019, de 8 de marzo, de medidas urgentes de
proteccién social y de lucha contra la precariedad laboral en la jornada de trabajo, es
obligatorio fichar la jornada laboral y el cumplimiento de la misma. En este sentido, se

recuerda:

- Que los contratos a tiempo parcial (indefinidos o temporales) no pueden
realizar horas extraordinarias (articulo 12.4 c del LET). Cabe realizar horas
complementarias de jornadas, en contratos temporales, siempre que sea
comunicado a la FUAM con caracter previo, indicando la causas y la necesidad)
y siempre que sea acordado formal y previamente con el empleado (articulo
12.5 del LET).

- En los supuestos de efectivos indefinidos (empleados indefinidos) no se podra
modificar la jornada laboral salvo autorizacion expresa de la CM, algo que de
momento estda siendo sistematicamente denegado ya que la modificacion
supone el incremento de la masa salarial total en efectivos indefinidos. Por ello,
se recomienda en la medida de lo posible, que la eleccién de la jornada

responda a las necesidades del servicio presente y futuro.

b) Relacionadas con otras cuestiones importantes en la relacion laboral, deberd comunicarse
a la Fundacién, cualquier incidencia en el desarrollo de la jornada laboral del/la empleado/a
(bajas por enfermedad comun, accidentes de trabajo, solicitudes de permisos, etc.). Existe
un modelo establecido al efecto para lo relativo a la solicitud de permisos (ver el formulario

de solicitud de permisos/vacaciones en la zona de descargas de la Web de la FUAM, apartado

de descargas/modelos documentales sobre RRHH, calidad y secretaria técnica).

c) En relacion con las “colaboraciones” que abona la Fundacién por la realizacién de
trabajos puntuales, la normativa legal aplicable impide abonarlas a trabajadores contratados
por obra o servicio especifico. Tampoco es factible abonar las mismas en las contrataciones
indefinidas salvo autorizacién expresa de la CM, algo que de momento estd siendo
sistematicamente denegado ya que la modificacion supone el incremento de la masa salarial
total en efectivos indefinidos.

Para aquellos supuestos donde si son posibles, dichas cantidades han de ser autorizadas
expresamente por el departamento de RRHH, y de forma anticipada, para tomar la decisiéon
oportuna. En cada colaboracidon solicitada se examinaran las condiciones e importancia de las

tareas, y si procede, se autorizard y realizard el pago incluyendo los impuestos que
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corresponda (Seguridad Social a cargo del trabajador y la empresa, en caso de que sea

considerado como relacién laboral asi como el IRPF).

d) Cualquier contrato que pueda estar vinculado o asociado a familiares del responsable del
proyecto requerira el visto bueno de la FUAM con caracter previo a la realizacion del mismo
para estudiar la especificidad del encargo, su necesidad y su justificacién.

e) El personal administrativo por cuenta ajena con cargo a un proyecto deberd ajustar sus

tareas a lo sefalado en su contrato.

e) Finalmente se recuerda al PDI responsable de los proyectos que las bajas por
Incapacidad Transitoria (enfermedad comun) y AT (accidentes de trabajo) deben ser
comunicados en el plazo legal establecido (3 dias para la enfermedad comin y de forma
inmediata para los accidentes laborales) preferentemente por teléfono (91 497 3838) y

posteriormente por correo electrénico (consuelo.martin@fuam.uam.es). El tratamiento de

estas situaciones obliga al trabajador/a a presentarlas en plazos sefialados por lo que la

FUAM podra actuar en consecuencia.

3.9.1.4. Presupuesto de la contratacion.

La FUAM puede elaborar el presupuesto del coste de la contratacion a peticion del PDI.

3.9.1.5. Prevencion de Riesgos Laborales.
QUALTIS es la empresa que supervisa la Prevencion de Riesgos Laborales, y que se encarga
de realizar las auditorias de los puestos de trabajo de los/las empleados/as de la Fundacién

asi como de la formacién en este ambito.

El/la trabajador/a recibird formacidon especifica de su puesto de trabajo en materia de
Prevencion de Riesgos Laborales. Dicha formacion se realizara en horario de trabajo y es de
caracter obligatorio. En todo caso la formacion es online y el trabajador/a la recibe por
correo electréonico (pudiendo ser presencial si asi lo considera por la Unidad de RRHH cada

afo).

En el caso de algunos puestos de trabajo (técnicos/as de laboratorio y trabajadores/as de
campo), la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales, obliga a la entrega de equipos de
proteccion individual a los trabajadores/as. Por este motivo, se envia al trabajador/a el
documento “relacion de EPIS” a fin de comunicarnos las EPI's que han sido entregadas.

Asi mismo, les informamos de que todo el personal tiene derecho a una revision médica
anual que realiza QUALTIS. En el caso de que el/la trabajador/a acepte dicha revisién, la
FUAM incrementara el coste de la contratacién anual por las cantidades que nos cargue

QUALTIS (la cantidad varia para cada ejercicio).
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Personas de contacto en la Unidad de RRHH estamos a su disposicion:
® Da, Consuelo Martin en el teléfono 91 497 3838 o por correo electrénico

consuelo.martin@fuam.uam.es.

® D3, Isabel de Puelles en el teléfono 91 497 4786 o por correo electrénico

isabel.depuelles@fuam.uam.es.

3.9.2. Instrucciones para realizar el pago a colaboradores (profesorado UAM o

profesionales independientes).

Se trata de pagos por servicios retribuidos prestados en el desarrollo de distintos proyectos
de innovacién o transferencia de conocimiento de la UAM a personal que no esté contratado
laboralmente por la FUAM, ni personas a las que se les haya concedido una ayuda como
estudiante UAM.

¢ Profesorado UAM.
El pago se realizara Unica y exclusivamente mediante la presentacion del formulario
de acreditacidon de pago por servicios profesionales y colaboraciones (cominmente
denominada “orden de pago”). En la orden de pago, se debe detallar qué importe se

cobra por cada una de las actividades realizadas.

e Profesionales independientes.

De acuerdo con la Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas, estos pagos pueden instrumentarse mediante la presentacion de
una factura como profesional independiente en régimen civil por rendimientos de
actividades profesionales (epigrafe G 01-02 del modelo 190 de la Agencia Tributaria).
Se recuerda que para los supuestos de los pagos que se realicen por importe
superior a 5.000€ e inferior a 15.000 € + IVA sera necesario presentar 3 ofertas, asi
como memoria justificativa de la eleccidn del proveedor. Junto con la presentacion de
la factura visada por la persona responsable del programa, se deberd acompafiar una
breve referencia sobre el trabajo realizado y la idoneidad del colaborador, asi como
la persona que ha realizado la colaboracién y las fechas de realizacién de la misma.

Toda orden de pago debe ir firmada conjuntamente por la persona responsable del proyecto
y por la persona que percibird el pago por el servicio realizado y se debe indicar el nimero
de horas en las que se ha participado, el tipo de actividad y las fechas de realizacién de la

actividad.

Para los pagos a personas no residentes en Espaia, sera de aplicacién la normativa
sobre el Impuesto sobre la Renta de No Residentes, que establece una retencion del 24%
para los no residentes en la Unién Europea y del 19% para los no residentes pero que tienen
su residencia fiscal en un pais de la Union Europea. En este caso, es preciso que el perceptor

acredite su residencia fiscal en un pais europeo distinto a Espana a través de un certificado
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de residencia fiscal emitido por la Administracién tributaria del pais europeo correspondiente.
A este respecto, se informa también de que Espafa tiene suscritos convenios para evitar la
doble imposicidn con un buen nimero de paises, cuya aplicaciéon puede determinar que la
retencidn anterior desaparezca o sea inferior. Para poder aplicar lo establecido en dichos
convenios, el perceptor debera aportar un certificado vigente emitido por la Administracién
tributaria del pais con el que se haya suscrito el convenio que establezca que el sujeto en
cuestion es residente en ese pais a los efectos del convenio para evitar la doble imposicion

suscrito con Espafia. Se recomienda consultar a Da. Pilar Bonilla (pilar.bonilla@fuam.uam.es)

gué documentacion debe acompafiar al pago, con caracter previo al envio del mismo.

Cualquier pago que pueda estar vinculado o asociado a familiares del responsable del
proyecto (via colaboracién, via factura, etc.) requerird el visto bueno de la FUAM con
caracter previo a la realizacidn del encargo para estudiar la especificidad del encargo/gasto y

su justificacion.

3.10. Cuestiones asociadas al IVA de los proyectos.

Para cuestiones relacionadas con el IVA de los proyectos, deducible o no, puede dirigir su

consulta de manera especifica a:

Persona de contacto en el Dpto. de Contabilidad.
Da. Eva Crespo, teléfono 91 497 3415 o por correo electrénico

eva.crespo@fuam.uam.es.

4, RETENCIONES LOU Y COMPENSACION DE TARIFA POR GESTION FUAM.

Cualquier proyecto de innovacién y transferencia de conocimiento que la FUAM gestiona, y
gue se desarrolla en el marco del articulo 83 de la Ley Organica de Universidades, asi como
de los encargos de gestion que mantienen la UAM y la FUAM, estara sujeto a una serie de

retenciones, que son las siguientes:

4.1. Retenciones estatutarias de la UAM.

En virtud del articulo 83 de la LOU el profesorado de “[...] /la UAM podréd celebrar contratos
con entidades externas para la realizacion de trabajos de cardcter cientifico, técnico o
artistico asi como para el desarrollo de ensefianzas de especializacion o actividades
especificas de formacion”. Este articulo de la Ley se desarrolla por los Estatutos de la UAM
que, en su articulo 112.4 determina que, de las aportaciones de estos contratos y proyectos,
se dedicarad un 5% para los gastos generales de la UAM y otro 5 % para los gastos generales

de los departamentos donde se realizan.
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Los contratos y proyectos de innovacion y transferencia estaran sometidos al régimen de

aportacion a los gastos generales de la UAM que establece el Reglamento modificado por el

gue se establecen los criterios de interpretacion y aplicacién de la normativa sobre

contratos y proyectos de innovacion y transferencia del conocimiento bajo el articulo
83 de la Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de universidades (BOUAM de 9 de julio

de 2020). Por ello, la FUAM practicard estas retenciones sobre los ingresos, proyecto a

proyecto, con los siguientes criterios:

® Se habilitard en contabilidad una codificacién para estos proyectos: 447+cédigo
FUAM.

® Como regla general, en todos los programas de innovacion se detraera
automaticamente un 6% en concepto de retencidn a cuenta de tarifa y, sobre el
importe restante, un 10% en concepto de retencién LOU, con independencia del tipo

de gasto a ejecutar, en el momento del ingreso de las oportunas cantidades a cuenta

de cada contrato o proyecto de innovacion y transferencia de conocimiento.

4.2. Tarifa de la FUAM de los proyectos de innovacion y transferencia de conocimiento
gestionados por la FUAM bajo encargo de la UAM. La publicacion de la Ley de Contratos del
Sector Publico obliga a la FUAM a establecer una tarifa en los encargos que la UAM le
encomienda. La tarifa deberd estar calculada en funcién del coste real del servicio que la
FUAM le presta a la UAM. De este modo, la FUAM cargara a los proyectos una retencion a
cuenta de la compensacién de tarifa que debera ajustar con la Universidad al final de cada
ejercicio y que ascendera al 6% sobre el ingreso que se gestione en cada proyecto. La

liquidacion por diferencias se determinara con la UAM.

Finalmente indicar que la FUAM dispone de un catdlogo de servicios que puede ser

consultado por el profesorado de la UAM en cualquier momento a través de nuestra Web.

5. CONTROLES.

a) Contabilidad online.- Cuando se cursa el alta de un proyecto de innovacién en la
FUAM para su gestidon se le asocia un mayor contable en el que se recogen los gastos
e ingresos del mismo. A través de la contabilidad, mediante acceso por la Web podra
disponer de la citada informacion en todo momento sin necesidad de desplazamiento
alguno a nuestras oficinas.

b) Con caracter general, la FUAM puede solicitar con motivo de sus auditorias externas
(que realiza una entidad externa acreditada) e internas (que realiza el Servicio de
Control Interno de la UAM) mayor informacién sobre los gastos anotados en su

cuenta de proyecto.
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Durante la vida del proyecto la persona responsable del mismo puede solicitar informacion

adicional sobre los gastos e ingresos.

Persona de contacto: en el Departamento de Contabilidad:
Da. Eva Crespo en el teléfono 91 497 34 15 o por correo electrénico

eva.crespo@fuam.uam.es.

6. CIERRE DE LOS PROGRAMAS.

Todo proyecto de innovacidon y transferencia de conocimiento debe cerrarse contablemente
una vez hayan finalizado los trabajos; en todo caso, el plazo maximo para su cierre sera de
dos anos a partir de la fecha en la que el proyecto haya recibido el Gltimo ingreso para la
ejecucion del contrato o encargo verbal asociado al mismo. Al finalizar dicho periodo sin que
el saldo haya sido asignado a un proyecto especifico (para la continuidad de la actividad
asociada al proyecto original, a través de una linea de investigacidn genérica u otro proyecto
alternativo, mediante la aportacion de la documentacion pertinente), se procedera a su
incorporacién en las cuentas generales de provision constituidas a tal efecto, que seran

destinadas a la cobertura de riesgos asociados a programas y proyectos.

La creacion de un codigo de lineas de investigacion de un grupo debera ser aprobado
previamente por el Vicerrector competente, de tal modo que en la FUAM pueda proceder a
asignar un codigo en el que el PDI responsable solicite el traspaso de los fondos que queden
tras finalizar un proyecto. La solicitud de creacion de un cddigo de lineas de investigacion de
un grupo debera constar de documento original firmado por el PDI responsable en el que se
describa los siguientes contenidos y aspectos:
® Nombre del grupo.
® Actividad que supone/n esa/s linea/s de investigacion.
® Principales resultados obtenidos por el grupo (patentes, articulos, productos, etc).
® Miembros que integran el grupo de investigacion.
® Tipo de gastos habituales que deben afrontarse para mantener el grupo (sobre los
que se aplicaran los criterios comprendidos en este documento) como por ejemplo:
0 Colaboracién cientifica.
0 Contrataciones laborales una vez revisada su posibilidad legal por la Unidad de
RRHH de la FUAM (no caben contratos por obra y servicio).
0 Estancia en laboratorio nacional o internacional.
0 Viajes a congresos.
0 Otros.

® Cualquier otra informacion que se considere relevante.

Una vez la FUAM disponga del documento de aprobacién de la constitucion de una linea de

investigacién por parte del Vicerrector competente se procedera a la apertura de un cédigo al
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gue se le podra traspasar los fondos mencionados. El mantenimiento de estos cddigos
debera ser autorizado cada dos afios siguiendo el mismo procedimiento que el realizado para

su creacion.

7. DISPOSICION TRANSITORIA.

Las presentes instrucciones seran de aplicacion a partir de la fecha de aprobacion por el

Comité ejecutivo de la FUAM.

Los contratos y proyectos de innovacion y transferencia de conocimiento vigentes antes de la
entrada en vigor Reglamento por el que se establecen los criterios de interpretacién y
aplicacion de la normativa sobre contratos y proyectos del art. 83 de la LOU (aprobado en
Consejo de Gobierno de 19 de junio de 2020) se adaptaran en todo caso a esta normativa
antes del 31 de diciembre de 2020. Para esta adaptacion se considerara exclusivamente el

saldo remanente a dia 1 de enero de 2020.
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